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Procede-se, na presente data, a abertura do presente processo
administrativo eletronico para registro do planejamento das atividades do
Sistema de Controle Interno da Escola de Gestao Publica de Jundiai para o
proximo exercicio, compilado no presente PLANO ANUAL DE
AUDITORIA, nos moldes do artigo 10 da Portaria n°® 4, de 03 de junho de
2020.
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Despacho N° SEI 1921604/2024 Em 23/10/2024
PLANO ANUAL DE AUDITORIA

ESCOLA DE GESTAO PUBLICA DE JUNDIA{ - EGP

EXERCICIO 2025

I-INTRODUCAO

O Controle Interno da Escola de Gestdo Publica de Jundiai—-EGP, em atendimento aos ditames do artigo 10, da Portaria n° 4, de 03 de Junho
de 2020, obedecera ao presente PLANO ANUAL DE AUDITORIA, com aplicabilidade no exercicio de 2025, estabelecendo o
planejamento das agdes de auditoria e demais atividades da area responsavel pela fiscalizacdo da Escola de Gestdo Publica de Jundiai—-EGP.

O Plano Anual de Auditoria de 2025 tem como principal finalidade consolidar, por meio de um cronograma preliminar, o direcionamento
das atividades de Controle Interno, estabelecendo prioridades, dimensionando e racionalizando o tempo.

Por meio de atividades planejadas serdo realizados exames, questionamentos e compilagdo de dados acerca da atuagdo cotidiana da Escola
de Gestao Publica de Jundiai-EGP, a fim de verificar sua conformidade com os principios constitucionais aplicaveis a Administragao
Publica, leis, normas e regulamentos.

Pretende-se, com a execugdo das agdes do Plano Anual de Auditoria, identificar a confiabilidade e a efetividade dos procedimentos internos
adotados, além de verificar o cumprimento das obrigagdes da autarquia, permitindo a formulagdo de eventuais recomendagdes que se fagam
necessarias, como forma de contribui¢do para o aumento da governanga da entidade.

II-OBJETIVOS

O Plano Anual de Auditoria do Controle Interno da Escola de Gestao Publica de Jundiai-EGP para o Exercicio de 2025, em atengao aos
ditames do artigo 4° da Portaria n° 4, de 03 de Junho de 2020, apresenta os seguintes objetivos precipuos:

1- acompanhar a execug@o orcamentaria prevista no Plano Plurianual, bem como a execug@o dos programas de governo e do orcamento da
Autarquia;

2- acompanhar as entregas ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

3- realizar o acompanhamento continuo, rotineiro e sistematico dos atos administrativos, fazendo a verificacdo por amostragem, a fim de
prevenir irregularidades, erros ou falhas;

4- propor medidas que visem a melhoria dos procedimentos internos, por meio de orientagdes e pareceres, quando solicitado;

5- cientificar a Diretora-Presidente acerca de quaisquer ilegalidades ou irregularidades observadas nos relatorios periodicos de auditoria, por
meio de quadro de apontamentos; e

6- apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

III- FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA DE 2025

O planejamento das atividades de controle que compde o Plano Anual de Auditoria da Escola de Gestdo Publica de Jundiai — EGP para o
exercicio de 2025 foi pautado, em especial, nos seguintes fatores:

1- Os meios materiais e a estrutura funcional da Escola de Gestdo Publica de Jundiai-EGP;

2- O arcabougo normativo que rege a Administragdo Publica e a Autarquia fiscalizada;

3- O planejamento estratégico que engloba o Plano Plurianual e a Lei Orgamentaria em execugdo no exercicio;

4- A disponibilidade temporal para o exercicio das atividades de controle observados eventuais afastamentos, finais de semana e feriados
constantes do calendario oficial do Municipio de Jundiai;

5- As determinagdes emanadas pelo TCE/SP; e

6- O volume de trabalho obrigatério para cumprimento de normas legais.

IV- DA METODOLOGIA DE EXECUCAO DAS AUDITORIAS

O Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2025 segue a metodologia de analises rotineiras que acompanham a gestao, e pode se dar
por amostragem ou de maneira analitica, conforme a necessidade se faca evidente, de forma a tentar prevenir ou apontar a execugdo de atos
irregulares ou dissociados dos principios que regem a Administragdo Publica.

O presente Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2025 observara, estruturalmente, as seguintes fases:

PLANEJAMENTO

Na fase de planejamento, sera realizado o levantamento da legislagdo aplicavel no ambito interno da Escola de Gestao Publica de Jundiai-
EGP e a organizagao das informagdes necessarias para as analises a serem realizadas.

A partir do planejamento preliminar, sera definida a extensdo dos exames, a metodologia, técnicas e a natureza dos trabalhos a serem




executados, os quais, por sua vez, subsidiardo a elabora¢do dos Questionarios Periddicos de Informagdes, previstos no artigo 13 e 14, da
Portaria n® 4°/2020.

As informacdes colhidas servirdo de referencial para elaboragdo da matriz de planejamento que, por meio de questdes, direcionardo a
realiza¢@o dos trabalhos para atendimento aos resultados pretendidos.

No caso em que a analise anterior do objeto tenha gerado recomendagdes a unidade administrativa, sera incluida no escopo dos trabalhos a
verificacdo das suas efetivas implementagdes.

EXECUCAO

Na fase de execucdo dos trabalhos, buscaremos reunir evidéncias confiaveis, relevantes e tteis, por meio de técnicas previamente definidas
na fase de planejamento, bem como através das respostas dadas nos Questiondrios Periddicos de Informagdes.
Nessa etapa sdo constatados os achados, que consistem na diferenga oriunda do confronto entre o critério utilizado e a situacdo verificada.

RELATORIO PERIODICO DE AUDITORIA

Peca final do processo de auditoria, onde serdo relatadas evidéncias e achados, baseados em critérios claramente definidos, que poderdo
resultar em recomendagdes as areas administrativas e na adogdo de providéncias para atendimento de tais recomendagdes.

A emissdo de uma opinido qualificada e a articulagdo de argumentos a favor da ado¢do de medidas visando a melhoria dos processos devera
ser devidamente fundamentada e revestida de clareza, convicgdo, relevancia e objetividade, seccionadas em capitulos especificos do
contetdo do relatorio.

ACOMPANHAMENTO

A fase de acompanhamento das recomendagdes ou sugestdes de melhoria ¢ um processo continuo e compreendera o monitoramento das
acdes de implantagdo ou de apresentacgdo de justificativa de impossibilidade de implementar a recomendagdo. Somente com o
acompanhamento das agdes de auditoria havera melhoria em relagdo as disfun¢des eventualmente apontadas em relatorio.

V- FLUXO DO PROCESSO DE AUDITORIA

A execug@o dos trabalhos de auditoria a se realizar no decorrer do exercicio de 2025 tera por base as agdes devidamente previstas no
presente Plano Anual de Auditoria. A sistematica de execucdo dos trabalhos devera seguir o fluxo de procedimentos administrativos abaixo:

PLANO ANUAL DE AUDITORIA

E o documento responsavel por esquematizar as informagdes relevantes ao processo de auditoria anual do Controle Interno da Escola de
Gestdo Publica de Jundiai-EGP e que servira de base para a sua execugdo e detalhamento do escopo através de uma matriz de planejamento
anual.

QUESTIONARIOS PERIODICOS DE INFORMACOES

Séo os documentos utilizados para formalizar a requisi¢ao de informagdes e esclarecimentos acerca de atos praticados e assuntos das
respectivas areas de atuagdo que estejam sendo objeto de auditoria. Serdo emitidos antes ou durante o desenvolvimento dos trabalhos de
campo, fixando o prazo concedido para cumprimento. E através destes documentos que o Controlador Interno comunica ao auditado a
necessidade de esclarecimentos, documentos, dados e informagdes que subsidiem os exames ou fundamentem a opinido que sera exarada
em relatorio.

RELATORIOS PERIODICOS DE AUDITORIAS

Recebidas as informagdes dos auditados e procedidas as andlises sobre os documentos da Escola de Gestdo Publica de Jundiai-EGP, sera
emitido, pelo Controlador Interno, o Relatério Periddico de Auditoria.

Os trabalhos de auditoria realizados pelo responsavel pelo Controle Interno serdo consolidados em relatdrio quadrimestralmente.

O Relatodrio Periddico de Auditoria contera a analise dos Questionarios Periddicos de Informagdes, bem como as conclusdes objetivas dela
decorrentes, assim como apontamentos de eventuais falhas, deficiéncias ou areas criticas, além de outras orienta¢des tidas como relevantes
pelo Controlador.

Os Relatoérios Periddicos de Auditoria do exercicio de 2025 serdo encaminhados a Diretora- Presidente até o ultimo dia 1til dos meses de
abril, agosto e dezembro e permanecerao a disposi¢do dos érgaos de controle externo.

VI- CONSIDERACOES FINAIS

O presente Plano Anual de Auditoria da Escola de Gestao Publica de Jundiai-EGP para o exercicio de 2025 foi elaborado pelo Controle
Interno da Autarquia com base na potencialidade de riscos e de forma a priorizar a sua atuacdo de maneira preventiva.

O fluxo do processo de auditoria seguird o cronograma colacionado no Anexo I, o qual podera sofrer alteragcdes em virtude de fatores
supervenientes, devidamente justificados.

Os resultados periddicos das a¢des de auditoria serdo levados ao conhecimento da Diretora- Presidente da Escola de Gestao Publica de
Jundiai-EGP e da Controladoria Geral do Municipio de Jundiai, 6rgdo com atribuigdo legal de fiscalizagdo da Administrag@o Indireta.

A Controladoria Interna podera, ademais, a qualquer tempo requisitar informagdes adicionais as unidades administrativas da Escola,
independentemente do cronograma previsto no Anexo I, sendo que a recusa de informagdes ou o embarago aos trabalhos, se necessario, sera
imediatamente comunicado a Presidéncia para providéncias.

VII- ENCAMINHAMENTO

Por fim, submete-se o presente Plano Anual de Auditoria para ciéncia da Ilustrissima Senhora Diretora-Presidente da Escola de Gestao
Publica de Jundiai-EGP, Sra. Camila Murin Ramos da Silva e ulterior publicagdo no Portal da Transparéncia da Escola, no prazo



regulamentar.

KARINA BIZZARRO NEVES
Responsavel pelo Controle Interno da EGP

ANEXO I - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES E ACOES DE AUDITORIA - EXERCiCIO DE 2025

UNIDADE

ACAO DE
AUDITORIA

JANEIRO

FEVEREIRO

MARCO

ABRIL

MAIO

JUNHO

JULHO

AGOSTO

SETEMBRO

ou1

Controle
Interno

Abertura de Processo
Administrativo
Anual de Auditoria.

Controle
Interno

Elaboragao dos
Questionarios
Periodicos de
Informagdes.

Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Finangas

Encaminhamento do
Questionario
Periodico de
Informagdes

referente a ATOS
DE PESSOAL
para verificagdo da
regularidade dos atos
praticados na
respectiva area, tais
como admissdo,
exoneragao, €
transferéncia de
servidores, bem
como o cumprimento
das determinagdes
legais e
regulamentares
pertinentes a area,
além do atendimento
a eventuais
recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
14/03/2025.




Departamento pagamentos
’de realizados,
Planejamento, | ¢optabilidade da
Gestao e entidade e demais
Finangas

Encaminhamento do
Questionario
Periodico de
Informagdes

referente a ATOS

DE TESOURARIA

para verificagdo da

regularidade dos

obrigagdes legais,
além do atendimento
a eventuais
recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
14/03/2025.

Encaminhamento do
Questionario
Periddico de
Informagdes
referente ao
ALMOXARIFADO
para informagdes

de Projetos

Especiais e

Cooperagao
Institucional,
e;

3-
Departamento
de
Planejamento,
Gestado e
Finangas.

Departamento
de acerca da sua
. situacdo, bem como a
Planejamento, . -
N movimentagdo de
Gestao e .. X
. materiais, além do
Finangas . .
atendimento a
eventuais
recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP-
prazo para resposta
14/03/2025.
Encaminhamento do
Questionario
1- Periddico de
Departamento Informagdes
de Inovagio e | referente a METAS,
Gestdo do PLANOS,
Conhecimento;| PROGRAMAS E
PROJETOS
2- para informagdes
Departamento acerca do

cumprimento das
metas, planos,
programas e projetos
da escola, bem como
0 acompanhamento
da execuc¢ao
orgamentaria, além
do atendimento a
eventuais
recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta

14/03/2025.




Encaminhamento do

de

Gestao e
Finangas.

Departamento

Planejamento,

Questionario
Periddico de
Informagdes
referente a
CONTRATOS E
LICITACOES
para informacdes
acerca dos contratos
firmados pela EGP
em cada area
respectiva, bem
como das licitagdes
realizadas, além do
atendimento a
eventuais
recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
14/03/2025.

Gestdo do

Conhecimento;

Departamento
de Inovagdo e

Encaminhamento do
Questionario
Periddico de
Informagdes
referente a ATOS
DE
TRANSPARENCIA
para informacdes
acerca do
cumprimento das
normas de
Transparéncia e
Acesso a Informagao,
além do atendimento
a eventuais
recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
14/03/2025.

Recebimento das

Controle
Interno

respostas aos
Questionarios
Periddicos de
Informagdes - prazo
14/03/2025.

Controle
Interno

Auditoria dos
Questionarios
Periddicos de
Informagdes.

Controle
Interno

de Auditoria de Abril

Elaboragdo do
Relatorio Periodico

de 2025 - prazo para
encaminhamento a
Presidéncia
31/04/2025.




Controle
Interno

Elaboragao dos
Questionarios
Periodicos de
Informagdes.

E

Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Finangas

regularidade dos atos

como o cumprimento

ncaminhamento do
Questionario
Periodico de
Informagdes
referente 8 ATOS
DE PESSOAL
para verificacdo da

praticados na
respectiva area, tais
como admisséo,
exoneracao, e
transferéncia de
servidores, bem

das determinagdes
legais e

regulamentares

pertinentes a area,
além do atendimento
a eventuais
recomendagdes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
18/07/2025.

Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Finangas

Encaminhamento do
Questionario
Periddico de
Informagdes

referente a ATOS

DE TESOURARIA

para verificagdo da

regularidade dos
pagamentos
realizados,
contabilidade da
entidade e demais
obrigagdes legais,
além do atendimento
a eventuais
recomendagodes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
18/07/2025.




Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Finangas

Encaminhamento do
Questionario
Periddico de
Informagdes
referente ao

ALMOXARIFADO
para informagdes
acerca da sua
situagdo, bem como a
movimentagdo de
materiais, além do
atendimento a
eventuais
recomendagdes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP-
prazo para resposta
18/07/2025.

1-
Departamento
de Inovagao e
Gestéo do
Conhecimento;

2-
Departamento
de Projetos
Especiais e
Cooperagao
Institucional,
e;

3-
Departamento
de
Planejamento,
Gestado e
Finangas.

programas e projetos
da escola, bem como

prazo para resposta

Encaminhamento do
Questionario
Periddico de
Informagdes

referente a METAS,
PLANOS,

PROGRAMAS E

PROJETOS
para informacdes
acerca do
cumprimento das
metas, planos,

0 acompanhamento
da execugao
or¢amentaria, além
do atendimento a
eventuais
recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -

18/07/2025.




Encaminhamento do

de

Gestao e
Finangas.

Planejamento, em cada drea

Questionario
Periodico de
Informagdes
referente a
CONTRATOS E
LICITACOES
para informacdes

Departamento acerca dos contratos

firmados pela EGP

respectiva, bem
como das licitagdes
realizadas, além do

atendimento a

eventuais

recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
18/07/2025.

Departamento
de Inovagdo e
Gestdo do
Conhecimento;

Encaminhamento do
Questionario
Periodico de
Informagdes
referente 8 ATOS
DE
TRANSPARENCIA
para informagdes
acerca do
cumprimento das
normas de
Transparéncia e
Acesso a Informagao,
além do atendimento
a eventuais
recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
18/07/2025.
Recebimento das

Controle
Interno

Informagoes - prazo

respostas aos
Questionarios
Periodicos de

18/07/2025.

Controle
Interno

Auditoria dos
Questionarios
Periddicos de
Informagdes.

Controle
Interno

Relatorio Periddico

encaminhamento a

Elaboragao do
de Auditoria de
Agosto de 2025 -

prazo para

Presidéncia

29/08/2025.




Elaboragao dos
Questionarios
Periodicos de
Informagdes.

Controle
Interno

Encaminhamento do
Questionario
Periddico de
Informagdes

referente a ATOS
DE PESSOAL
para verificacdo da
regularidade dos atos
praticados na
respectiva area, tais
como admisséo,

Departamento exoneracio, ¢

.de transferéncia de

Planej ar~nent0, servidores, bem

Qestao © como o cumprimento
Finangas das determinagdes

legais e

regulamentares

pertinentes a area,
além do atendimento

a eventuais

recomendagdes do

Tribunal de Contas

do Estado de SP -

prazo para resposta

14/11/2025.

Encaminhamento do
Questionario
Periodico de
Informagdes
referente 3 ATOS
DE TESOURARIA
para verificagdo da
regularidade dos
Departamento
de pagamentos
Planejamento realizados,
! . >|  contabilidade da
Gestdo e . .
. entidade ¢ demais
Financas L. .
obrigacodes legais,
além do atendimento
a eventuais
recomendagdes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
14/11/2025.




Encaminhamento do
Questionario
Periddico de
Informagdes
referente ao

ALMOXARIFADO

para informagdes

de Projetos
Especiais e
Cooperagdo
Institucional,
€

3-
Departamento
de
Planejamento,
Gestao e
Finangas.

Departamento acerca da sua
de situagdo, bem como a
Planejamento, | movimentagio de
Gestdo e materiais, além do
Finangas atendimento a
eventuais
recomendagdes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP-
prazo para resposta
14/11/2025.
Encaminhamento do
Questionario
1- Periddico de
Departamento Informagdes
de Tnovagio ¢ referente 8 METAS,
Gestdo do PLANOS,
Conhecimento; PROGRAMAS E
PROJETOS
2- para informagdes
Departamento acerca do

cumprimento das
metas, planos,
programas e projetos
da escola, bem como
0 acompanhamento
da execucdo
or¢amentaria, além
do atendimento a
eventuais
recomendagdes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
14/11/2025.




Encaminhamento do

Departamen
de

Gestdo e
Finangas.

Planejamento, em cada area

Questionario
Periodico de
Informagdes
referente a
CONTRATOS E
LICITACOES
para informacdes
acerca dos contratos
firmados pela EGP

to

respectiva, bem
como das licitagdes
realizadas, além do

atendimento a

eventuais

recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
14/11/2025.

Departamento
de Inovagdo e
Gestao do

Conhecimento; normas de

Encaminhamento do
Questionario
Periddico de
Informagdes

referente & ATOS

DE

TRANSPARENCIA

para informagdes

acerca do
cumprimento das

Transparéncia e
Acesso a Informagao,
além do atendimento
a eventuais

recomendagoes do
Tribunal de Contas
do Estado de SP -
prazo para resposta
14/11/2025.

Controle
Interno

Recebimento das
respostas aos
Questionarios
Periddicos de
Informagoes - prazo
14/11/2025.

Controle
Interno

Auditoria dos
Questionarios
Periddicos de
Informagdes.

Controle
Interno

Elaboragdo do
Relatorio Periodico
de Auditoria de
Dezembro de 2025 -
prazo para
encaminhamento a
Presidéncia

26/12/2025.




Elaboragao do Plano
Anual de Auditoria

Controle .
Interno para o exercicio de
2025 — prazo
26/12/2025.
Publicagdo do Plano

Anual de Auditoria
para o exercicio de
2025 no Portal da

Controle ..
Interno Transparéncia da
EGP — prazo até 10
dias tteis apos

ciéncia da
Presidéncia.
Encaminhamento do
processo anual de

Controle auditoria de 2025. X
para a Controladoria
Interno ., 2025
Geral do Municipio
de Jundiai — prazo
01/04/2025.

Documento assinado eletronicamente por Karina Bizzarro, Responsavel pelo Controle interno, em 23/10/2024, as 09:41, conforme art. 1°, § 7°, da Lei Municipal 5.349/1999 e

art. 9°, inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.
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Despacho N° SEI 1921629/2024 Em 23/10/2024
EGP/GP

Ciente do Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2025, estando de
acordo com seus termos.

Publique-se e cumpra-se.

CAMILA MURIN RAMOS DA SILVA
Diretora-Presidente da Escola de Gestao Publica de Jundiai-EGP

eil . | Documento assinado eletronicamente por Camila Murin Ramos da Silva, Diretora-Presidente da
ﬁmmz lily EGP, em 24/10/2024, as 10:45, conforme art. 1°, § 7°, da Lei Municipal 5.349/1999 e art. 9°, inciso I do
eletrénica

Decreto Municipal 26.136/2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://portalsei.jundiai.sp.gov.br informando o
codigo verificador 1921629 e o codigo CRC 6C56E949.

Rua Princesa Isabel, 257 - Bairro Vila Arens - Jundiai - SP - CEP 13201-650
Tel: 11 4583 1177 - egp.jundiai.sp.gov.br

EGP.0000098/2024 1921629v2



	Termo de Abertura 1921597
	Despacho 1921604
	Despacho 1921629

