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| - INTRODUGAO

O Controle Interno da Escola de Gestao Pdblica de Jundiai-EGP, em
atendimento aos ditames do artigo 10, da Portaria n? 4, de 03 de Junho de 2020,
obedecera ao presente PLANO ANUAL DE AUDITORIA, com aplicabilidade no exercicio de
2021, estabelecendo o planejamento das acbes de auditoria e demais atividades da area

responsavel pela fiscalizacdo da Escola de Gestdo Publica de Jundiai—EGP.

O Plano Anual de Auditoria de 2021 tem como principal finalidade
consolidar, por meio de um cronograma preliminar, o direcionamento das atividades de

Controle Interno, estabelecendo prioridades, dimensionando e racionalizando o tempo.

Por meio de atividades planejadas serdo realizados exames,
guestionamentos e compilagdo de dados acerca da atuagdo cotidiana da Escola de Gestéo
Publica de Jundiai-EGP, a fim de verificar sua conformidade com os principios

constitucionais aplicaveis a Administragdo Publica, leis, normas e regulamentos.

Pretende-se, com a execucdo das acbes do Plano Anual de Auditoria,
identificar a confiahilidade e a efetividade dos procedimentos internos adotados, além de
verificar o cumprimento das obrigacbes da autarquia, permitindo a formulagdo de
eventuais recomendacdes que se facam necessarias, como forma de contribuigdo para o

aumento da governanga da entidade.
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I-OBJETIVOS

O Plano Anual de Auditoria do Controle Interno da Escola de Gestdo Publica
de Jundiai-EGP para o Exercicio de 2021, em atencgdo aos ditames do artigo 42 da Portaria n2

4, de 03 de Junho de 2020, apresenta os seguintes objetivos precipuos:

| — apreciar a programacao orgamentaria e financeira previstas no Plano Plurianual,

bem como a execucdo dos programas de governo e do orgamento da Autarquia;

Il — examinar a regularidade das licitacdes e contratos firmados pela Autarquia, sob

os aspectos da legalidade, economicidade e razoabilidade;

Il = acompanhar, mensalmente, para fins de posterior registro no Tribunal de

Contas do Estado de Sdo Paulo, os atos de pessoal;

IV — realizar o acompanhamento continuo, rotineiro e sistematico dos atos

administrativos praticados a fim de prevenir irregularidades, erros ou falhas;

V - propor medidas que visem a melhoria dos procedimentos internos, por meio de

orientagdes e pareceres.
VI- cientificar a Diretora-Presidente acerca de quaisquer ilegalidades ou
irregularidades observadas nos relatdrios periodicos de auditoria e acompanhar as

providéncias e prazos adotados para a corre¢do; e

VII- apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

o
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lll- FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA
DE 2021

O planejamento das atividades de controle que compde o Plano Anual de
Auditoria da Escola de Gestdo Publica de Jundiai — EGP para o exercicio de 2021 foi pautado, em

especial, nos seguintes fatores:

1- Os meios materiais e a estrutura funcional da Escola de Gestdo Publica de

Jundiai~EGP;

2- O arcabouco normativo que rege a Administragdo Plblica e a Autarquia

fiscalizada;

3- O planejamento estratégico que engloba o Plano Plurianual e a Lei

Orcamentaria em execugao no exercicio;

4- A disponibilidade temporal para o exercicio das atividades de controle
observados eventuais afastamentos, finais de semana e feriados constantes do calenddrio oficial

do Municipio de Jundiai;
5- As determinagdes emanadas pelo TCE/SP;
6- Avaliar, caso haja, a fragilidade ou auséncia de controle observado;

7- O volume de trabalho obrigatdrio para cumprimento de normas legais.

Escola de Gestio Publica de Jundiai
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IV- DA METODOLOGIA DE EXECUGAOQ DAS AUDITORIAS

O Plano Anual de Auditoria para o exercicio se 2021 segue a metodologia de
analises rotineiras que acompanham a gestdo, e pode se dar por amostragem ou de maneira
analitica, conforme a necessidade se faga evidente, de forma a tentar prevenir ou apontar a

execugao de atos irregulares ou dissociados dos principios que regem a Administragdo Publica.

O presente Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2021 observarg,

estruturalmente, as seguintes fases:

PLANEJAMENTO

Na fase de planejamento, sera realizado o levantamento da legislacdo aplicavel
no ambito interno da Escola de Gestdo Publica de Jundiai-EGP e a organizacdo das informagdes

necessarias para as analises a serem realizadas.

A partir do planejamento preliminar, sera definida a extensdo dos exames, a
metodologia, técnicas e a natureza dos trabalhos a serem executados, 0s quais, por sua vez,
subsidiardo a elaboracdo dos Questionarios Periddicos de Informacdes, previstos no artigo 13

e 14, da Portaria n2 42/2020.

As informacdes colhidas servirdo de referencial para elaboracdo da matriz de
planejamento que, por meio de questdes, direcionardo a realizagdo dos trabalhos para

atendimento aos resultados pretendidos.

No caso em que a analise anterior do objeto tenha gerado recomendagoes a
unidade administrativa, sera incluida no escopo dos trabalhos a verificacdo das suas efetivas

implementacgdes.

Escola de Gestdo Publica de Jundiai
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EXECUCAQ

Na fase de execu¢do dos trabalhos, buscaremos reunir evidéncias confiaveis,
relevantes e Uteis, por meio de técnicas previamente definidas na fase de planejamento,

bem como através das respostas dadas nos Questiondrios Periddicos de Informacgdes.

Nessa etapa sdo constatados os achados, que consistem na diferenca oriunda do

confronto entre o critério utilizado e a situacdo verificada.

RELATORIO PERIODICO DE AUDITORIA

Peca final do processo de auditoria, onde serdo relatadas evidéncias e achados,
baseados em critérios claramente definidos, que poderdo resultar em recomendagdes
as dreas administrativas e na adogdo de providéncias para atendimento de tais

recomendacgoes.

A emiss3o de uma opinido qualificada e a articulacdo de argumentos a favor da
adocdo de medidas visando a melhoria dos processos devera ser devidamente
fundamentada e revestida de clareza, convicgdo, relevancia e objetividade, seccionadas
em capitulos especificos do contetdo do relatério, e previamente aprovado pela

Diretora-Presidente da EGP.

ACOMPANHAMENTO

A fase de acompanhamento das recomendagdes ou sugestdes de melhoria é um
processo continuo e compreenderd o monitoramento das a¢des de implantagdo ou de
apresentagdo de justificativa de impossibilidade de implementar a recomendagdo.
Somente com o acompanhamento das agbes de auditoria havera melhoria em relagdo

as disfuncdes eventualmente apontadas em relatério. ;

\

)V},
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V - FLUXO DO PROCESSO DE AUDITORIA

A execugdo dos trabalhos de auditoria a se realizar no decorrer do exercicio de
2021 terd por base as agdes devidamente previstas no presente Plano Anual de
Auditoria. A sistemdtica de execu¢do dos trabalhos deverd seguir o fluxo de

procedimentos administrativos abaixo:

PLANO ANUAL DE AUDITORIA

E o documento responsavel por esquematizar as informagdes relevantes ao
processo de auditoria anual do Controle Interno da Escola de Gestdo Publica de
Jundiai-EGP e que servira de base para a sua execugdo e detalhamento do escopo

através de uma matriz de planejamento anual.

QUESTIONARIOS PERIODICOS DE INFORMACOES

S3ao os documentos utilizados para formalizar a requisicdo de informacgoes e
esclarecimentos acerca de atos praticados e assuntos das respectivas areas de atuacdo
que estejam sendo objeto de auditoria. Serdo emitidos antes ou durante o
desenvolvimento dos trabalhos de campo, fixando o prazo concedido para
cumprimento. E através destes documentos que o Controlador Interno comunica ao
auditado a necessidade de esclarecimentos, documentos, dados e informacdes que

subsidiem os exames ou fundamentem a opinido que serd exarada em relatorio.

RELATORIOS PERIODICOS DE AUDITORIAS

Recebidas as informacdes dos auditados e procedidas as andlises sobre os
documentos da Escola de Gestdo Publica de Jundiai-EGP, sera emitido, pelo

Controlador Interno, o Relatério Periddico de Auditoria.

Escola de Gestdo Publica de Jundiai
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Os trabalhos de auditoria realizados pelo responsavel pelo Controle Interno

serdo consolidados em relatdrio quadrimestralmente.

O Relatério Periddico de Auditoria conterd a analise dos Questionarios
Periodicos de Informacgdes, bem como as conclusdes objetivas dela decorrentes, assim
como apontamentos de eventuais falhas, deficiéncias ou areas criticas, além de outras

orientacdes tidas como relevantes pelo Controlador.

Os Relatdrios Periddicos de Auditoria do exercicio de 2021 serdo encaminhados
4 Diretora-Presidente até o ultimo dia Util dos meses de abril, agosto e dezembro e

permanecerdo a disposi¢do dos orgdos de controle externo.
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VI - CONSIDERACOES FINAIS

O presente Plano Anual de Auditoria da Escola de Gestdo Publica de Jundiai-EGP
para o exercicio de 2021 foi elaborado pelo Controle Interno da Autarquia com base na

potencialidade de riscos e de forma a priorizar a sua atuagao de maneira preventiva.

O fluxo do processo de auditoria seguira o cronograma colacionado no Anexo |, o
qual poderd sofrer alteragdes em virtude de fatores supervenientes, devidamente

justificados.

Os resultados periodicos das agdes de auditoria serdo levados ao conhecimento
da Diretora-Presidente da Escola de Gestdo Publica de Jundiai-EGP e da Controladoria
Geral do Municipio de Jundiai, 6rgdo com atribuicdo legal de fiscalizacdo da
Administragdo Indireta.

A Controladoria Interna podera, ademais, a qualquer tempo requisitar
informac®es adicionais as unidades administrativas da Escola, independentemente do
cronograma previsto no Anexo |, sendo que a recusa de informagdes ou 0 embarago aos
trabalhos, se necessario, sera imediatamente comunicado a Presidéncia para

providéncias.

Escola de Gestio Publica de Jundiai
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Vil - ENCAMINHAMENTO

Por fim, submete-se o presente Plano Anual de Auditoria para aprovacdo da
llustrissima Senhora Diretora-Presidente da Escola de Gest&o Publica de Jundiai-EGP,
Sra. Clara Maria de Souza Magalhdes e, havendo concordancia com seus termos,

ulterior publicacdo no Portal da Transparéncia da Escola, no prazo regulamentar.

Jundiai, 29 de dezembro de 2020.

Auditora Fiscal de Tyibutos Municipais

Responsavel pelo Controle Interno da Escola de Gestdo Publica de Jundiai-EGP

Ciente e de acordo na presente data, publique-se e cumpra-se:

CLARA MARIABE S MAGALHAES

Diretora-Presidente da Escola de Gestdo Publica de Jundiai-EGP

Escola de Gestao Publica de Jundiai
Rua Princesa Isabel, 257 — Vila Arens — Jundiai/SP
Telefone: (11) 4583-1177 - egpeursos@jundiai.sp.gov.br
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ANEXO | - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES E ACOES DE AUDITORIA - EXERCICIO DE 2021

B DITOR
Abertura de Processo
Controle Interno Administrativo Anual de Auditoria.
Elaboracdo dos Questiondrios
Controle Interno Periodicos de Informacées.
Encaminhamento do Questiondrio
Periddico de Informacgdes referente
& a ATOS DE PESSOAL
para verificagdo da regularidade dos
Departamento atos praticado; na respectiva ;’irea,
de tais como aqmlssao, exoneracdo, e
: transferéncia de servidores, bem
Planejamento, .
Gestio e como 0 @rﬂgnmentg das
Financas determmagoeg legalse.: ,
regulamentares pertinentes a drea,
além do atendimento a eventuais
recomendacdes do Tribunal de
Contas do Estado de SP - prazo para
resposta 15/03/2021.
Encaminhamento do Questionario
Periodico de Informacdes referente a
ATOS DE TESOURARIA
Departamento para verificacdo da regularidade dos
g ‘de pagamentos realizados, contabilidade
AEECHA e, da entidade e demais obrigacoes
Gestdo e : E : 5
. legais, além do atendimento a
Financas ; 5
eventuais recomendacdes do
Tribunal de Contas do Estado de SP
- prazo para resposta 15/03/2021.
Encaminhamento do Questionario
Periodico de Informacoes referente
Depar{amen{o ao ALMOXARIFADO
de para informacdes acerca da sua
Planejamento, situa¢do, bem como a
Gestdo e movimentacao de materiais, além do
Financas atendimento a eventuais
recomendacoes do Tribunal de
Contas do Estado de SP- prazo para

Escola de Gestdo Publica de Jundiai
Rua Princesa Isabel, 257 — Vila Arens — Jundial/SP
Telefone: (11) 4583-1177 - egpcursos@jundiai.sp.gov.br




Controle Interno

ESCOLA DE GESTAO PUBLICA DE JUNDIAI

resposta 15/03/2021.

1- Departamento
de Inovacdo e
Gestdo do
Conhecimento;

2-Departamento
de Projetos
Especiais e
Cooperacao

Institucional, e;

3-Departamento
7 de
rlanejamento,
Gestdo e
Financas.

Encaminhamento do Questiondrio
Periodico de Informacdes referente
ad METAS, PLANOS, PROGRAMAS

E PROJETOS
para informagdes acerca do
cumprimento das metas, planos,
programas e projetos da escola, bem
como o acompanhamento da
execugdo or¢amentdria, além do
atendimento & eventuais
recomendagdes do Tribunal de
Contas do Estado de SP - prazo para
resposta 15/03/2021.

1- Departamento
de Inovacdo e
Gestao do
Conhecimento;

2-Departamento
de Projetos
Especiais e
Cooperagao

Institucional, e;

3-Departamento
~, de
. .dNejamento,
Gestdo e
Finangas.

Encaminhamento do Questiondrio
Periddico de Informacgoes referente
a CONTRATOS E LICITACOES
para informacdGes acerca dos
contratos firmados pela EGP em
cada drea respectiva, bem como das
licitacOes realizadas, além do
atendimento a eventuais
recomendacdes do Tribunal de
Contas do Estado de SP - prazo para
resposta 15/03/2021.

1- Departamento
de Inovacgdo e
Gestao do
Conhecimento;

2-Departamento
de Projetos

Encaminhamento do Questionario
Periddico de Informacoes referente
a ATOS DE TRANSPARENCIA
para informacgdes acerca do
cumprimento das normas de
Transparéncia e Acesso a
Informacao, além do atendimento a
eventuais recomendacdes do
Tribunal de Contas do Estado de SP
- prazo para resposta 15/03/2021.

Escola de Gestédo Publica de Jundiai
Rua Princesa Isabel, 257 — Vila Arens — Jundiai/SP
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Especiais e
Cooperacao
Institucional, e;

3-Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Finangas.

Controle Interno

Recebimento das respostas aos
Questionarios Periddicos de
Informagdes - prazo 15/03/2021.

C—atrole Interno

Auditoria dos Questiondrios
Periddicos de Informagdes.

Controle Interno

Elaboragdo do Relatorio Peridico
de Auditoria de Abril de 2021 -
prazo para encaminhamento a
Presidéncia 30/04/2021.

Controle Interno

Elaboragdo dos Questiondrios
Periodicos de Informacoes.

Encaminhamento do Questionario
Periodico de Informacgées referente
a ATOS DE PESSOAL
para verificacdo da regularidade dos
atos praticados na respectiva drea,
tais como admissdo, exoneragao, e

eparctl:::memo transferéncia de servidores, bem
Planejamento, como o cumprimento das
Gest3o e determinacdes legaisg ’
Financas reg,ulamentares_, pertinentes a drea,
além do atendimento a eventuais
recomendagdes do Tribunal de
Contas do Estado de SP - prazo para
resposta 15/07/2021.
Departamento Encaminhamento do Questiondrio
de Periddico de Informacdes referente a
Planejamento, ATOS DE TESOURARIA
Gestdo e para verificacdo da regularidade dos
Finangas pagamentos realizados, contabilidade

da entidade e demais obrigacdes

Escola de Gestdo Publica de Jundiai
Rua Princesa Isabel, 257 — Vila Arens — Jundiai/SP
Telefone: (11) 4583-1177 - egpecursos@jundiai.sp.gov.br
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legais, além do atendimento a
eventuais recomendacdes do
Tribunal de Contas do Estado de SP
- prazo para resposta 15/07/2021.

Encaminhamento do Questionario
Periddico de Informacoes referente

Departamento a0 ALMOXARIFADO para
de informacdes acerca da sua situagao,
Planejamento, bem como a movimentacdo de
Gestao e materiais, além do atendimento a
Financas eventuais recomendacdes do

Tribunal de Contas do Estado de
SP- prazo para resposta 15/07/2021.

1- Departamento

de Inovacio e Encaminhamento do Questiondrio
Gestdo do Periddico de Informagoes referente
Conhecimento; d METAS, PLANOS, PROGRAMAS
E PROJETOS
2-Depart;_sment0 para informacgdes acerca do
de Projetos cumprimento das metas, planos,

Especiais e
Cooperagao
Institucional, e;

programas e projetos da escola, bem
como o acompanhamento da
execugdo or¢amentdria, além do

3-Departamento atendimento a eventuais
de recomendacdes do Tribunal de
Planejamento, Contas do Estado de SP - prazo para
Gestao e resposta 15/07/2021.
— Finangas.
1- Departamento | Encaminhamento do Questiondrio
de Inovacgao e Periddico de Informacoes referente
Gestdo do 4 CONTRATOS E LICITACOES
Conhecimento; para informacdes acerca dos

contratos firmados pela EGP em
cada drea respectiva, bem como das
licitacoes realizadas, além do
atendimento a eventuais

2-Departamento
de Projetos
Especiais e

Cooperagdo
Institucional, e; recomendacdes do Tribunal de
Contas do Estado de SP - prazo para
3-Departamento resposta 15/07/2021.
de
Planejamento,

Escola de Gestédo Publica de Jundiai
Rua Princesa Isabel, 257 — Vila Arens — Jundiai/SP
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Gestdo e
Finangas.

1- Departamento
de Inovagdo e
Gestao do
Conhecimento;

2-Departamento
de Projetos
Especiais e
Cooperagao

Institucional, e;

" Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Financas.

Encaminhamento do Questiondrio
Periodico de Informacgdes referente
d ATOS DE TRANSPARENCIA
para informacdes acerca do
cumprimento das normas de
Transparéncia e Acesso a
Informacao, além do atendimento a
eventuais recomendagdes do
Tribunal de Contas do Estado de SP
- prazo para resposta 15/07/2021.

Controle Interno

Recebimento das respostas aos
Questionarios Periodicos de
Informacdes - prazo 15/07/2021.

Controle Interno

Auditoria dos Questionarios
Periddicos de Informagdes.

Controle Interno

Elaboragdo do Relatério Periddico
de Auditoria de Agosto de 2021 -
prazo para encaminhamento a
Presidéncia 31/08/2021.

C...role Interno

Elaboracdo dos Questiondrios
Periddicos de Informacoes.

Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Finangas

Encaminhamento do Questiondrio
Periddico de Informagdes referente
a ATOS DE PESSOAL
para verificacdo da regularidade dos
atos praticados na respectiva drea,
tais como admissao, exoneragao, e
transferéncia de servidores, bem
como o cumprimento das
determinagoes legais e
regulamentares pertinentes a area,
além do atendimento a eventuais
recomendacoes do Tribunal de

Escola de Gestdo Publica de Jundiai
Rua Princesa Isabel, 257 - Vila Arens - Jundiai/SP
Telefone: (11) 4583-1177 - egpcursos@jundiai.sp.gov.br



ESCOLA DE GESTAO PUBLICA DE JUNDIA{

Controle Interno

17

Contas do Estado de SP - prazo para
resposta 15/11/2021.

Encaminhamento do Questiondrio
Periddico de Informagdes referente a
ATOS DE TESOURARIA

Deparéaemenlo para verificacdo da regularidade dos
Planeiamento pagamentos realizados, contabilidade
jan ’ da entidade e demais obrigagoes
Gestdo e . 2 . x
. legais, além do atendimento a
Financas . ~
eventuais recomendagdes do
Tribunal de Contas do Estado de SP
- prazo para resposta 15/11/2021.
~ Encaminhamento do Questionario
Periddico de Informacgoes referente
ao ALMOXARIFADO
Deparaamento para informacdes acerca da sua
o situagdo, bem como a
Planejamento, . N .. .
Gestio e movimentagdo de materiais, além do
Financas atendimento a eventuais

recomendacoes do Tribunal de
Contas do Estado de SP- prazo para
resposta 15/11/2021.

1- Departamento
de Inovagao e
Gestdo do
Conhecimento;

2-Departamento

" e Projetos
Especiais e
Cooperagdo

Institucional, e;

3-Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Financas.

Encaminhamento do Questiondrio
Periodico de Informagoes referente
a METAS, PLANOS, PROGRAMAS
E PROJETOS
para informagdes acerca do
cumprimento das metas, planos,
programas e projetos da escola, bem
como o acompanhamento da
execugdo or¢amentdria, além do
atendimento a eventuais
recomendacoes do Tribunal de
Contas do Estado de SP - prazo para
resposta 15/11/2021.

1- Departamento
de Inovagdo e
Gestdo do
Conhecimento;

Encaminhamento do Questiondario
Periddico de Informacdes referente
a CONTRATOS E LICITACOES
para informagses acerca dos

Escola de Gestao Publica de Jundiai
Rua Princesa Isabel, 257 — Vila Arens — Jundiai/SP
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2-Departamento
de Projetos
Especiais e
Cooperagdo

Institucional, e;

3-Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Financas.

contratos firmados pela EGP em
cada drea respectiva, bem como das
licitagOes realizadas, além do
atendimento a eventuais
recomendacdes do Tribunal de
Contas do Estado de SP - prazo para
resposta 15/11/2021.

1- Departamento
de Inovacdo e
Gestdo do
vonhecimento;

2-Departamento
de Projetos
Especiais e
Cooperagao

Institucional, e;

3-Departamento
de
Planejamento,
Gestdo e
Financas.

Encaminhamento do Questiondrio
Periodico de Informagdes referente
a ATOS DE TRANSPARENCIA
para informagdes acerca do
cumprimento das normas de
Transparéncia e Acesso a
Informagdo, além do atendimento &
eventuais recomendacoes do
Tribunal de Contas do Estado de SP
- prazo para resposta 15/11/2021.

Controle Interno

Recebimento das respostas aos
Questiondrios Periédicos de
Informagdes - prazo 15/11/2021.

Controle Interno

Auditoria dos Questionarios
Periodicos de Informacdes.

Controle Interno

Elaboracdo do Relatorio Periddico
de Auditoria de Dezembro de 2021 -
prazo para encaminhamento a
Presidéncia 30/12/2021.

Controle Interno

Elaboracgdo do Plano Anual de
Auditoria para o exercicio de 2022 —
prazo 30/12/2021.

Controle Interno

Publicagdo do Plano Anual de
Auditoria para o exercicio de 2022
no Portal da Transparéncia da EGP

— prazo 10 dias uteis apos aprovacao
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Ab

pela Presidéncia.

Controle Interno

Encaminhamento do processo anual
de auditoria de 2021 para a
Controladoria Geral do Municipio
de Jundiai — prazo 01/02/2022.
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